
 

 

LEBENSLAUF 

 
PERSÖNLICHE ANGABEN (ggf. in die Kopfzeile integrieren) 
Name 
Adresse, Postleitzahl & Stadt 
Handy / E-Mail 
LinkedIn 
Geburtsdatum 
Familienstand 
 
ZUSAMMENFASSUNG / PERSÖNLICHES PROFIL 
Kurze Beschreibung Ihrer Erfahrungen und evtl. Hintergründe. 
Achtung! Ihre Beschreibung muss für den jeweiligen Job und dessen Möglichkeiten relevant sein. 
 
FACHLICHE KOMPETENZEN 
Verwaltung und Buchhaltung Verantwortung für Verwaltung & Buchhaltung 
 ▪ XXX 
 ▪ XXX 
 
Verkauf und Kundendienst ▪Verkaufsplanung und Vertriebsmanagement 
 ▪ XXX 
 ▪ XXX 
 
Marketing Marktforschung 
 ▪ XXX 
 ▪ XXX 
 
ARBEITSERFAHRUNG 
Zeitraum Titel Arbeitsstätte 
 Aufgaben 
 Ergebnisse 
 
Zeitraum Titel Arbeitsstätte 
 Aufgaben 
 Ergebnisse 
 
AUSBILDUNG - Chronologisch mit den aktuellsten Angaben oben 
 
Zeitraum Ausbildung Ausbildungsstätte 
 
KURSE 
Nur relevante Kurse 
 
IT-KOMPETENZEN 
 Beherrsche Office-Paket – besondere Kenntnisse in Excel 
 Buchführung in Navision und Concorde 
 
SPRACHEN 
Englisch Auf Niveau xx 
Spanisch Auf mittlerem Niveau 
 
FREIZEITINTERESSEN 
Hier können Sie Ihre Freizeitinteressen beschreiben. 
 
ZUSÄTZLICHE INFORMATIONEN 
Ehrenamtliche Arbeit etc. 
REFERENZEN 


