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Düsseldorf, 00.00.00 

 

Sehr geehrter Herr van Holten, 

ich war die letzten sieben Jahre der Finanzmanager in einer internationalen Firma mit ca. 150 

Beschäftigten und aufgrund meiner Erfahrung bin ich überzeugt, dass ich die Kompetenzen habe, 

die Sie in Ihrer Stellenanzeige ausgeschrieben haben. Ich glaube zudem, dass die Stelle genau die 

Herausforderungen bietet, die ich mir wünsche, und bewerbe mich daher auf den Job. 

Mit der Berichterstellung an den verwaltenden Direktor habe ich u.a. die Verantwortung für die 

Bereiche Ökonomie- und Administrationsfunktionen. Diese Arbeit beinhaltet die monatliche und  

quartalsweise Abrechnung sowie die Jahresabrechnung in Zusammenarbeit mit dem 

Steuerberater. Ich habe zudem die Verantwortung für die Ausarbeitung des Jahresbudgets sowie 

für einen großen Teil laufender Aufgaben, u.a. die Ausarbeitung von Berichten an Ämter, Banken 

und Steuerberater. 

Ich habe in meiner 12-jährigen Karriere im Rechnungswesen vor allem mein Wissen aus meinem 

BWL-Studium nutzen können. Ich habe mich zudem ständig weitergebildet und habe mir solide 

Kenntnisse in Office und speziell in Excel angeeignet. Ich habe eine offene Tür zur Politik und bin 

gut darin, meine Mitarbeiter zu motivieren. Ich habe einen guten Überblick, kann Beschlüsse 

treffen und bin ein Ordnungsmensch. Ich verlange Genauigkeit und Teile meinen Stolz über gut 

ausgeführte Arbeit mit meinen Mitarbeitern 

Ich bin für neue Herausforderungen bereit und hoffe, dass es die Möglichkeiten gibt, meine 

Qualifikationen in Ihrer schnellwachsenden Firma zu integrieren. Ich habe meinen Lebenslauf 

beigefügt und freue mich darauf, mich Ihnen bei einem Gespräch vorzustellen. 

Freundliche Grüße 

Peter Test 

Testweg 12 

40200 Düsseldorf 

Mobil 0145 / 1425 1425 

E-mail peter@test.com 


