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Z.Hd.: Finanzchef Peter Offenbach

Datum 00.00.00

Finanz- und Lohnbuchhalter
Sehr geehrter Herr Offenbach,

es ist ein interessanter und abwechslungsreicher Job, den Sie in Ihrer Stellenanzeige auf
www.monster.de beschreiben. Er passt gut zu den Herausforderungen, die ich suche, deshalb schicke
ich Thnen meine Bewerbung und meinen CV.

Mein fachlicher Hintergrund ist eine Ausbildung als Assistent im Finanz- und Rechnungswesen und
sieben Jahre, in denen ich mit Aufgaben im Buchhaltungsbereich gearbeitet habe. Als letztes hatte ich
die Verantwortung fiir die Lohnabrechnung via Stundenzettel von iiber 70 Arbeitern und 9
Angestellten. Des Weiteren habe ich Lohn- und Gehaltsabstimmungen und Lohnvergiitung
durchgefithrt und Mitarbeiter und deren Fehlen registriert. Noch dazu kommt
Stunden/Sachbearbeitungssystem, Finanzbuchhaltung, Inrechnungstellung usw.

Ich bin immer an IT sehr interessiert gewesen und habe einen gut entwickelten Sinn fiir Zahlen. Ich bin
gut in dem Gebrauch von Excel, C5 und anderen Berichterstattungsprogrammen. Ich hatte die
Moglichkeit, an firmeninternen Wirtschaftskursen teilzunehmen und bekam anschlief}end die
Gelegenheit, mein neues Wissen fiir die Beurteilung und Auslegung von Daten zu nutzen.

Ich habe Durchschlagekraft im positiven Sinne, einen ausgeprigten Ordnungssinn und bin mit der
englischen und spanischen Sprache vertraut. Mir gefallt Teamwork, ich fithre aber die tagliche Arbeit
selbststindig und korrekt aus. Ich mag es, in einer Umgebung mit vielen Herausforderungen zu
arbeiten, und ich habe die Erfahrung und den Uberschuss, anderen zu helfen.

Ich hoffe, dass meine Bewerbung lhre Erwartung widerspiegelt und es wiirde mir Freude machen. zu
einem personlichen Vorstellungsgesprach eingeladen zu werden.

Freundliche Griife

Peter Test

CV beigeheftet
Testweg 23, 34117 Hessen

TIf: 012/11425 1425 - Email peter@test.de
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