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Bewerbung um eine Stellung als Buchhalter 

Sehr geehrter Herr Meyer, 

ich bin der Buchhalter mit solider Erfahrung, den Sie in Ihrer Annonce auf  www.monster.de suchen. 

Ich habe alle notwendigen Qualifikationen und habe gleichzeitig den Eindruck gewonnen, dass Sie ein 

gutes Arbeitsklima mit guten Kollegen anbieten, deshalb hoffe ich, dass ich durch diese Bewerbung in 

Betracht komme. 

Mein buchhalterischer Hintergrund stammt von meiner Ausbildung als Diplomkaufmann mit 

Schwerpunkt Rechnungswesen. Mein Flair für Zahlen und IT hat dazu geführt, dass ich unbeschwert 

mit Excel und Office arbeiten kann. Dazu habe ich eingehende Kenntnisse von Lexware. 

Meine Erfahrung und mein Überblick ermöglichen, dass ich meine Aufgaben im Finanzwesen wie um 

Beispil Buchhaltung, Lohnabrechnung, Abstimmungen, Debitor/Kreditor-Steuerung, Monats- und 

Jahresabschlüsse, Mehrwertsteuer und Fakturierung problemfrei bestreiten kann. 

Als Buchhalter kann ich Ihnen eine effektive Ausnutzung der Arbeitszeit im Bereich der Buchführung 

und administrativen Aufgaben anbieten. Speziell möchte ich hier erwähnen, dass ich früher an der 

Ausarbeitung von Analysen und Prognosen bezüglich der Finanzlage verschiedener Projektaufgaben 

teilgenommen habe.  

Ich bin ein Ordnungsmensch, der sich immer darum bemüht, professionelle Arbeit in festgelegten 

Zeitrahmen auszuführen. Es gefällt mir, viel beschäftigt zu sein, ich werde allerdings nicht gestresst. Ich 

bin extrovertiert und habe immer Zeit, meinen Kollegen, mit denen ich auch viel sozialen Kontakt 

habe, zu helfen. 

Ich freue mich, von Ihnen zu hören. 

Mit freundlichen Grüβen 

Peter Test 


