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Bewerbung: Sozialfondskoordinator 
 
Sofort als ich diese Stellenbeschreibung las, war ich klar darüber, dass die Anforderungen, die 
Sie an Ihren zukünftigen Mitarbeiter stellen, zu meinen Visionen darüber, von meiner 
relevanten Berufserfahrung und theoretischen Ausbildung Gebrauch zu machen, perfekt 
passt. Da ich unternehmerisch bin und dafür angesehen werde, verantwortungsbewusst und 
eine gute Kollegin zu sein, suche ich hiermit den Job als Sozialfondskoordinator. 
Wie Sie aus meinem Lebenslauf entnehmen können, sind einige Schlüsselwörter von früheren 
Jobs: 
  

Koordination, Projektsteuerung, Administration, Verhandlung,  
Entwicklung und Zusammenarbeit. 

 
Mein Engagement ist groß und ich finde es inspirierend und herausfordernd, mit 
komplizierten Aufgaben zu arbeiten, die sowohl konkretes Wissen als auch 
Interpretationsfertigkeiten fordern. Bei konkreten Arbeitsaufgaben bin ich scharf, analytisch 
und immer fleißig und arbeitsam. Ich kann mehrere Aufgaben gleichzeitig lösen, ohne den 
Überblick oder die Präzision zu verlieren. Die Ordnungsliebe und die Lust, den Service zu 
steigern, finde ich natürlich. 
  
Mein Karriereziel ist es, mein Kenntnis von dem sozialen Sektor zu entwickeln. In dieser 
Verbindung möchte ich gerne sowohl mit routinemäßigen Aufgaben arbeiten als auch in 
Zusammenarbeit mit anderen kompliziertere Aufgaben lösen.  
 
Als Person bin ich offen, extrovertiert und passe mich meiner Umgebung gut an. Ich 
kommuniziere mit anderen ohne Probleme, schriftlich sowie mündlich. Ich habe eine positive 
Lebenseinstellung und Interesse für andere Menschen.  
 
Ich hoffe, dass mein Profil Ihnen einen guten Einblick in meinen fachlichen Hintergrund   
verschafft hat. Ich freue mich auf ein persönliches Gespräch, wo ich mehr über mich und 
meine Qualifikationen erzählen kann. 
  
Mit freundlichen Grüβen 
 
 
Malene Test 
 
 

Lebenslauf ist beigefügt. 
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