
 

ABC GmbH 

Zu Händen: Susanne Koch 

00/00/00 

 

 

 

Loyaler und pünktlicher Postmitarbeiter 

 
Sehr geehrte Frau Koch, 
 
ich erlaube mir hiermit, mich um den Job als Postmitarbeiter zu bewerben, da ABC nach einem 
spannenden Arbeitsplatz aussieht mit einem guten Arbeitsklima, Kontakt zu vielen Menschen sowie 
vielseitigen Aufgaben, die den Arbeitsalltag prägen. 
 
Wie ich Ihnen bereits am Telefon erzählt habe, kann ich einen zuverlässigen Lieferdienst für 
Pakete und Briefe an alle Abteilungen bieten, da ich viele Jahre Erfahrung in der Postabteilung der 
Bud International GmbH gesammelt habe.  
 
Hier umfassten meine Arbeitsaufgaben unter anderem: 
 

• Einsammeln und Verteilen der Post  
• Tägliche Sortierung der Post  
• Scannen der Post in Etray und Demsey 
• Ausführung von anfallenden handwerklichen Aufgaben  
 

Bei der Bud International GmbH war ich es gewohnt, in einem Team zu arbeiten, in dem alle 
einander helfen und sich gegenseitig unterstützen. Ich bin sehr kundenorientiert, initiativenreich 
und zuvorkommend.   
 
Als Mitarbeiter und Kollege 
 

• bin ich fröhlich, pünktlich, sorgfältig und habe einen guten Humor. 
• schrecke ich nicht vor Routineaufgaben zurück. 
• habe ich einen großen Überblick und arbeite strukturiert. 
• bin ich es gewohnt, stehend zu arbeiten und habe Erfahrung mit dem Packen von Post. 
• sorge ich für eine gute Stimmung und kann Leute ermutigen.  
• lerne ich schnell und habe keine Angst davor Aufgaben selbständig zu erledigen.  

 
Da die Arbeit zeitweise physisch sehr anstrengend sein kann, trainiere ich zweimal die Woche, da 
es für mich wichtig ist, sowohl privat als auch im Hinblick auf meine Arbeit in einer guten 
physischen Form zu sein.  
 
Als letztes möchte ich kurz damit abschließen, dass ich flexibel im Umgang mit wechselnden 
Arbeitszeiten bin und immer pünktlich bin – unabhängig zu welchem Zeitpunkt.  
 
Ich hoffe, meine Bewerbung hat Ihr Interesse geweckt. 
 
Freundliche Grüße 
 
Peter Test  


