
 

 

1.590 € Eingang auf dem Gehaltskonto. Das ist richtig! 
– Zahlenbewusste Person sucht nach Zahlenherausforderungen. 

 
 

Wenn Sie eine wirklich gute Mitarbeiterin für die Buchhaltung benötigen, stehe ich sofort bereit 

und bringe mehr mit als 1.590 € für das Gehaltskonto. Lesen Sie also weiter: 

 

Malene Test 

Teststraβe 101 
40200 Düsseldorf 
 
 
Mobil: 014 25 14 25 
Mail: malene@test.com 

Folgende Arbeitsaufgaben kann ich übernehmen 
 

• Finanzbuchhaltung 

• Abstimmungen 

• Umsatzsteuervoranmeldung 

• Jahresbericht 

• Debitoren-/Kreditorenmanagement 

• Ad hoc-Aufgaben 
 

Entscheiden Sie sich für mich 
 

• Ich bin stabil und flexibel 

• Ich bin gründlich und analytisch 

• Ich kann mich schnell in neue Arbeitsaufgaben einarbeiten 

• Ich bin gut in der Lage, selbstständig zu arbeiten 

• Ich behalte einen kühlen Kopf, auch wenn die Wellen 
hochschlagen 

• Ich bin humorvoll und freundlich 
 

 
IT:  
MS Office-Paket 
C5/Navision 
Grünes System (Patientenverw.) 
Scanjour (Ablage) 
SAS (Generierung von Traffic) 

Hier war ich beschäftigt 
 

• Krankenhaus Friedrichshain 

• Landeskrankenhaus 

• Ingenieur AG 

• Ingenieurfirma Sven Peters 
 

 
Relevante Ausbildung 
Rechnungswesen (Nils Borgmann) 
PC-Führerschein 

Das sollten Sie wissen 

 

• Durch eine Praktikumsordnung können Sie meine 
Arbeitskraft für vier Wochen problemlos kostenlos 
erhalten. Anschließend können wir über eine 
Lohnzuschusstätigkeit von bspw. sechs Monaten sprechen, 
für die sich der Zuschuss auf etwa 1.590 € beläuft. 
 

 Darauf bin ich stolz 

 

• Ehrenamtliche Tätigkeit seit zehn Jahren 

• Laufe täglich 5 km 

• Bin in der Lage zu Ende zu bringen, was ich mir 
vorgenommen habe 

 

 Kontakt und die Chemie sind wichtig 
 

• Ich wende mich in der nächsten Woche an Sie und freue 
mich darauf, dass wir einander bei einem 
Vorstellungsgespräch kennenlernen. 
 

Mit freundlichen Grüßen 
Malene Test 

 


