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Allseitige, aufgeschlossene Jobberaterin, die Menschen in Bewegung bringen kann ... 
 
Durch Chefberater Carsten Bürger habe ich erfahren, dass Sie sich in einer rasanten Entwicklung befinden 
und gerade jetzt einen Jobberater für die individuelle Karriereberatung und Schulung benötigen.  Ich habe 
mich auf Ihrer Webseite erkundigt und kann sehen, dass ich all Ihren Kernleistungen gerecht werden kann. 
Daher hoffe ich, dass Sie Interesse an einem persönlichen Gespräch haben, nachdem Sie meine Bewerbung 
gelesen haben. 
 
Kurz zu mir und meinen persönlichen Zielen und Werten 
Ich bemühe mich, anderen zum Erfolg auf dem Arbeitsmarkt zu verhelfen und schaffe die Umgebung sowie 
die Voraussetzungen, die die Möglichkeiten jeder einzelnen Person zur Erreichung ihrer Ziele unterstützen. 
 
Meine persönlichen Kompetenzen 

• Gute Menschenkenntnis und gut darin, Menschen in meiner Umgebung zu motivieren 

• Fokus auf das Ziel und den Weg dorthin  

• In der Lage, Zusammenarbeit und Netzwerke auf allen Ebenen zu erschaffen und zu 
entwickeln 

• Stets offen und auf der Suche nach neuen Ideen und Möglichkeiten 

• Hohes Energieniveau und eine positive Lebenseinstellung 
 
Meine Erfahrungsbereiche 

• Schulung u. a. in Arbeitsplatzsuche, Stresshandhabung, Motivation, 
Selbstwert/Selbstvertrauen, Erarbeitung von Lebenslauf und Bewerbungen, 
Kompetenzenklärung, Präsentationstechnik und Networking 

• Durchführung von Kontaktgesprächen, Klärung und Erarbeitung von Strategien für die 
Arbeitsplatzsuche 

• Jobklub/Workshops 

• Coaching/Beratung/Anleitung von Bewerbern 

• Erarbeitung diverser Schulungsunterlagen 

• IT-Schulung & Websites 
 
Als Person kann ich durch ein freundliches Wesen zur Gemeinschaft beitragen. Ich bin eine aktive und 
hilfsbereite Kollegin. Ich bin ausgeglichen, ganz gleich ob der Alltag reibungslos verläuft oder eher hektisch 
ist. Meine Freizeit nutze ich unter anderem für die ehrenamtliche Tätigkeit beim Roten Kreuz und in einer 
kirchlichen Hilfsorganisation. 
 
Ich hoffe, dass das hierüber genannte Ihr Interesse für ein persönliches Gespräch geweckt hat. Ich freue 
mich, von Ihnen zu hören. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
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