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Sachbearbeiter Praktikantin mit der richtigen Einstellung 

 

Durch meine Ausbildung, Erfahrung und Kenntnis der Fachgebiete, die Sie 

beschreiben, kann ich durch meine positive Einstellung und das hohe Aktivitätsniveau 

gleich ab dem ersten Tag einen wertschöpfenden Einsatz zum Nutzen aller Beteiligten 

leisten. 

 

Ich bin zurzeit in einem Immobilienbüro angestellt, das mehr als 1200 Wohnungen 

verwaltet. Bei der täglichen Arbeit betreue ich die Bewohner, bestelle Handwerker und 

führe die Qualitätskontrolle durch. Ich verwalte außerdem eingehende Vorschläge aus 

der Ideenbox der Bewohner und leitet diese an relevante Sachbearbeiter weiter.  

 

Vor kurzem habe ich die Prüfung als Finanzökonom bestanden und möchte sehr gern 

meine Karriere in der Maklerbranche fortsetzen. Die Stelle als Sachbearbeiter 

Praktikantin ist genau auf mich zugeschnitten. Ich könnte bei Ihnen meine Erfahrung 

aus der Verwaltung und im konstruktiven Kundenkontakt anwenden. Die vielen 

verschiedenen täglichen Aufgaben würden die Arbeit allseitig machen, neue 

Herausforderungen, die Zusammenarbeit und Wissensteilung mit Kollegen würden mir 

sehr gut gefallen. Ich bin serviceorientiert und übernehme gern die Initiative, ich kann 

gut zuhören und nehme mir die Zeit, eine Angelegenheit bis ins Detail zu verstehen.  

 

Ich würde mich freuen, meine Karriere bei Super Immobilienmakler als 

Sachbearbeiterin fortsetzen zu können. Ich habe meinen Lebenslauf beigefügt und 

freue mich, von Ihnen zu hören. 

 

Mit freundlichen Grüßen 
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