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Betreff: Job als ”Mädchen für alles” 

Sehr geehrter Herr Schneider, 

ich bin ein junges Mädchen, 17 Jahre alt, das einen Job als ”Mädchen für alles“ bei Ihnen sucht. Ich 

bin ein Ordnungsmensch, dem es Freude macht, zu servieren, und bin der Meinung, dass ich gut 

zu dem Profil passe, das Sie suchen.   

Ich bin Mitglied in einem Club, der Treffen und Diskussionen zu aktuellen Themen organisiert, an 

denen sowohl Schauspieler als auch Schriftsteller sowie andere bekannte Personen teilnehmen. 

Für diese Anlässe mieten wir Räume im Bürgerhaus und organisieren den Aufbau des 

Arrangements. Wir haben auch Veranstaltungen abgehalten, zu denen wir sowohl Essen 

zubereitet, aufgedeckt und serviert haben. 

Ich bin daher überzeugt, dass ich gut für die Aufgaben vorbereitet bin, die bei Ihnen auszuführen 

sind – zum Beispiel das Aufdecken und Abräumen bei Konferenzen, das Aufstellen des AV- und IT-

Zubehörs sowie die Aufsicht über die Ordnung in den Sitzungsräumen.  

Gerne unterstütze ich Sie auch dabei, die Teeküche aufzuräumen, Automaten aufzufüllen, 

verschiedene Einkäufe und Kopieraufgaben zu übernehmen und am Ende des Arbeitstages die 

Post auszuliefern.  

Ich bin gut im Planen und Organisieren, kann selbständig Entscheidungen treffen, bin offen und 

mag es mit anderen zusammen zu arbeiten.  

Ich hoffe, dass meine Bewerbung mir die Möglichkeit zu einem persönlichen Gespräch gibt und 

freue mich auf Ihre Antwort. 

Freundliche Grüße 

Malene Test 
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