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Gern möchte ich Teil der Software Deutschland AG werden, da Sie bekannt dafür 
sind, hoch motivierte Mitarbeiter und eine dynamische internationale 
Arbeitsumgebung zu haben, die durch Flexibilität, einen ungezwungenen 
Arbeitsstil und schnelles Tempo gekennzeichnet ist.  

 

Ich hoffe, dass Sie eine Personalberaterin mit internationaler Erfahrung benötigen. 

Als Personalberaterin war ich mit Personalbeschaffung, Coaching, Kompetenzentwicklung, 
Schulung sowie Organisations- und Führungskräfteentwicklung beschäftigt.  

An relevanten Erfahrungen, die meiner Ansicht nach für die Software Deutschland AG von 
Interesse sein können, möchte ich folgende hervorheben 

• HR-Koordination 
o Planung und Koordinierung des Einführungsverlaufs für neue Mitarbeiter 
o Scannen des Marktes hinsichtlich relevanter Schulungen 
o Koordinierung der Zusammenarbeit mit externen Ausbildern 
o Koordinierung und Planung interner Schulungen 
o Überprüfung und Beurteilung interner Schulungen 
o Einführung neuer Mitarbeiter/Einführungskurs 

 

• HR-Instrumente 
o Erarbeitung von Verfahren für Neueinstellungen und Kündigungen 
o Aufbau und Erarbeitung von Instrumenten für Mitarbeiterentwicklungsgespräche 
o Planung von Schulungen und personalbezogenen Aktivitäten 

 Fachprofil  
 Ich arbeite selbstständig, zielgerichtet und setze hohe Standards für meine Arbeit. Durch meine 

Aufenthalte im Ausland, bei denen ich zweimal für einen internationalen Versicherungskonzern 
zunächst in Wien und dann in Barcelona gearbeitet habe, fühle ich mich in einer engen 
Zusammenarbeit mit vielen Nationalitäten sowie professionellen und engagierten Kollegen wohl. 
Ich lege großen Wert darauf, dass mein Arbeitsplatz dynamisch ist und gute Möglichkeiten für die 
persönliche und berufliche Entwicklung bietet. 

Ich werde mich in der nächsten Woche an Sie wenden, um genaueres für ein persönliches 
Gespräch zu vereinbaren. 

Mit freundlichen Grüßen 

Malene Test 

 Test Straβe 251,  80330 München 
 malene@test.de M 1425-1142525 

 


