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Personalberaterin Brigitte Reinhardt 

Bewerbung: Finanzbuchhalterin 

 

00-00-0000 

 

Profil: Selbstständig – gut organisiert – systematisch – effizient 

Die Aufgaben und Verantwortung, die die Stelle als Finanzbuchhalter anbietet, passen zu den 

Kompetenzen, die ich bei meiner gegenwärtigen Arbeit anwende. Die Möglichkeit, als fachlicher 

Sparringspartner für den Rechnungsprüfer tätig zu sein, betrachte ich als Chance, konstruktive 

Vorschläge machen zu können, die zu schnellen und genauen Informationen und Prognosen für 

das Management beitragen.  

Ich bin Betriebswirtin und habe in den vergangenen vier Jahren meine Ausbildung als 

Finanzbuchhalterin in einer Reederei angewendet. Dies hat mir Einblick und Erfahrung in 

folgenden Bereichen vermittelt: 

• Abstimmung mit Banken sowie Zwischenabrechnungen 

• Abstimmung und Prüfung von Bilanzposten in Verbindung mit dem Monatsabschluss 

• Berechnung und Abrechnung für Pool-Teilnehmer 

• Bezahlung von Lieferanten 

• Beteiligung an der Erarbeitung von Unterlagen für die Wirtschaftsprüfung 

• Beteiligung an der Entwicklung und Optimierung von Arbeitsverfahren und Systemen 

• Ad hoc-Aufgaben 

Ich bin routinierter Navision-Nutzer, fühle mich auch in Excel zuhause und habe ein allgemeines 

Interesse, die IT-Entwicklung zu verfolgen. Ich kommuniziere gleichermaßen gut auf Deutsch und 

Englisch und fühle mich in einer internationalen Umgebung wohl. Ich bin ehrgeizig, 

vorausschauend und verfüge über Überblick und Ausdauer. Ich arbeite gern selbstständig, 

jedoch mit einem gemeinsamen Ziel, und bin ein aktiver Teamplayer, der gern vorangeht. 

Da ich meine Stelle noch nicht gekündigt habe, bitte ich um eine vertrauliche Behandlung meiner 

Bewerbung. Ich füge meinen Lebenslauf bei und hoffe, die Gelegenheit zu einem persönlichen 

Gespräch zu erhalten. 

Mit freundlichen Grüßen 
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