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Handwerker mit Faible für Wartungsarbeiten 
 
 
Ich habe mit großem Interesse Ihre Stellenausschreibung auf www.stepstone.de gelesen und bin überzeugt, 
dass die Beschreibung perfekt auf mich zutrifft. 
 
In den vergangenen 18 Jahren war ich als Büroangestellter, Handwerker und interner Umzugshelfer am 
Deutschen Institut beschäftigt. Meine Arbeitsaufgaben umfassten insbesondere die interne Post, 
Postverteilung, Tagesberichterstattung sowie Wartungen bzw. kleine Reparaturarbeiten. 
 
Ich bin ein Ordnungsmensch (ursprünglich ausgebildeter Konditor), habe einen Sinn für Details und gehe 
darin auf, meinen Kollegen zu helfen. Mir gefällt ein abwechslungsreicher Arbeitstag mit sowohl festen als 
auch spontan anfallenden Aufgaben.  
 
Meine früheren Aufgaben umfassten unter anderem: 
 

• Postverteilung 
• Tagesberichterstattung & Inventar-Registrierung  
• Interne Umzüge, wie z.B. Schreibtische, Regale 
• Aufräumen im Möbelkeller, Schrott wegfahren 
• Warenbestellung 
• Auffüllen der Kaffeemaschinen, Glühbirnen wechseln 
• Aufhängen von Pinnwänden und Bildern 
• Hilfe mit dem Einrichten von Computerausstattung 
 

Ein wenig zu mir als Person: 
 

• Praktische veranlagt und gewohnt eine Bohrmaschine und anderes Werkzeug zu benutzen 
• Kann selbstständig arbeiten – gut im Planen und Priorisieren der täglichen Aufgaben 
• Gut darin Aufgaben abzuschließen und mit meinen Projekten auf dem Laufenden zu bleiben 
• Zuverlässig und keine Scheu, die Ärmel hochzukrempeln und mit anzufassen 
• Initiativenreich und flexibel im Hinblick auf Arbeitsaufgaben 

 
Ich gebe immer mein Bestes und bin ein Mann mit viel Humor. Mir geht es am besten in einem informellen 
Arbeitsklima, denn ich mag einen humoristischen Umgangston. Ich lerne gerne dazu und habe an allen 
internen Kursen des Deutschen Instituts teilgenommen, die mir angeboten wurden.  
 
Ich hoffe, dass ich zu einem Gespräch eingeladen werde, in dem ich gerne mehr erzählen kann. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Peter Test 


