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Moderne und erfahrene Buchhalterin mit Sprachgen 
 
Ich habe große Erfahrung im Hinblick auf buchhalterische Aufgaben. Durch meine Arbeit bei SNB 
habe ich breites Wissen und gutes bilanztechnisches Verständnis aufgebaut. Ich bin routiniert 
hinsichtlich aller finanziellen Aufgaben, wie z. B. 
 

• Buchhaltung 

• Debitoren- und Kreditorenmanagement 

• Ein- und Auszahlungen 

• Rechnungsstellung 

• Umsatzsteuervoranmeldung 

• Reiseabrechnungen und Auslagen 

• Lohn- und Gehaltsverwaltung 

• Abstimmungen 

• Jahresabschlussvorbereitung 
 
Ich verfüge über gute Kenntnis in e-conomic, Excel und anderen IT-Programmen. Meine 
Sprachkenntnisse umfassen fließend Deutsch, Englisch und Dänisch in Schrift und Wort. 
 
Durch meinen ausgeprägten Ordnungssinn habe ich sämtliche Unterlagen im Griff. Die Qualität 
meiner Arbeit bildet die Grundlage für reibungsfreie Abstimmungen. Ich betrachte die Buchhaltung 
gern in einem Zusammenhang. Diesen Überblick nutze ich, um die Priorität der Aufgaben festzulegen. 
Termine werden von mir stets eingehalten. 
 
Prozesse und Routinen sind in der Buchhaltung unentbehrliche Instrumente. Die Erarbeitung und 
laufende Aktualisierung sind ebenso wichtige Teile meiner Arbeit, da die Buchhaltung durch sie 
reibungslos verläuft und somit der Alltag erleichtert wird. 
 
Auf persönlicher Ebene bin ich es gewöhnt, Verantwortung zu übernehmen sowie selbstständig und 
strukturiert zu arbeiten. Ich bin ein verträglicher Mensch und nehme die Herausforderungen des 
Tages mit Humor an. 
 
Die Stelle ist interessant für mich, da ich gern breit gefächert mit der gesamten Buchhaltung arbeite, 
während ich gleichzeitig die Möglichkeit habe, meine Sprachkenntnisse anzuwenden. 
 
Ich hoffe daher, dass meine Bewerbung Ihr Interesse findet und stehe gern für ein vertiefendes 
Gespräch zur Verfügung. 
 
Der Arbeitsantritt kann nach Vereinbarung erfolgen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Malene Test 
 

Anlage: Lebenslauf und Empfehlung 


