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VIELSEITIGER BUCHHALTER BEWIRBT SICH UM EINE FREIE
ANNONCIERTE STELLE AUF WW.STEPSTONE.DE

Sehr geehrter Brian Bach,

danke fur ein sehr angenehmes Gesprich. Wie abgemacht sende ich meine Bewerbung fiir die freie
Stelle als Buchhalter. Wie wir schon besprochen haben, meine ich, dass ich mit neuen Initiativen und
Vereinfachungen von Prozeduren in Verbindung mit der Neuordnung Ihres Finanzsystems positiv
beitragen kann.

Wihrend meiner ganzen Karriere habe ich innerhalb der Wirtschaft und der Buchhaltung gearbeitet.
Von relevanten Erfahrungen fiir die Arbeit bei Thnen kann ich meine funf Jahre als
Debitorenbuchhalter im Hotelgewerbe hervorheben. Meine tiglichen Aufgaben waren unter anderem
das Veroffentlichen des tiglichen Umsatzes, das Absenden von Rechnungen an Gisten und iibrige
Kunden, das Nachverfolgen von Bezahlungen und die Untersuchung der Kreditwiirdigkeit neuer
Kunden und Kontakte. Ich assistierte beim Monatsabschluss, bereitete Berichte fir die Leitung vor und
hatte regelmalB3igen Kontakt mit binnenldndischen und auslindischen Kunden und Mitarbeitern.

Friher habe ich in der Reisebranche gearbeitet, wo wir unter meiner Leitung ein neues Finanzsystem
einfithrten. Ich war der tigliche Leiter und hatte zwei Assistenten. Wir arbeiteten mit
Kreditmanagement, Ticketabrechnung, Buchfihrung und Verteilung von Kosten, Bankabstimmungen,
Berichterstattung und Abstimmung von Mehrwertsteuer, Lohnmeldung und Kundenanfragen.

Ob die Sprache Deutsch, Englisch oder Franzosisch ist, habe ich keine Schwierigkeiten, mit anderen
Menschen auf jedem Niveau zu kommunizieren. Ich arbeite selbststindig, strukturiert und halte meine
Fristen ein.

Ich bin neugierig und wachse mit meinen Aufgaben. Ich ergreife gerne die Moglichkeit, wenn sich
spannende Aufgaben anbieten. Ich bin positiv, gut gelaunt und habe gute Kommunikationsfihigkeiten
und ich mag einen unvorhersehbaren und herausfordernden Alltag. Ich bin 16sungsorientiert, habe ein
gutes Zahlen- und Systemverstindnis, ungeachtet dessen, ob die Aufgaben in C5, Concorde, Navision
XAL, C5-Lohn, Datal.ohn oder MS-Office 2010 gel6st werden sollen.

Ich hofte, dass die obige kurze Beschreibung zu einem persénlichen Gesprich fithren wird, wo ich
mehr iber meine Kompetenzen und mich als Person erzdhlen kann.

Mit freundlichen Grifen

Peter Test
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