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Sehr geehrter Herr Offenbach,

die Stellung als Buchhalter, die Sie auf lhrer Internetseite bekannt gegeben haben, klingt sehr
interessant. Ich finde, dass ich die besten Voraussetzungen habe dafir, den Job zu meistern und,
wegen meiner Fahigkeit zu effektiveren, der Arbeit eine weitere Dimension hinzuzufugen.

Ich habe fast fiinf Jahre als Buchhalter fur die Architektenfirma Erik Nielsen GmbH gearbeitet. Hier
bin ich, als Hauptbuchhalter, verantwortlich fiir den Lohn und die Finanz-, und Kreditfunktion.

Erfahrungen in der Buchhaltung habe ich unter anderem mit:

e Kreditor-, Debitor- und Finanzbuchfihrung

¢ Entgegennahme und Bezahlung von Lieferantenrechnungen

e Abstimmung von Bank, Lohn, Anlagenregister, MasterCard

e Lohnbuchhaltung

e  MwSt-Abstimmung und - Abrechnung

e Monats- und Jahresabrechnung

o Unterstlitzung bei Inrechnungstellung und Verwaltung von Au3enstanden
e RegelmalRige Berichterstattung von statistischen Daten

Ich bin vertraut mit Microsoft Dynamics C5 und Excel. In meiner Freizeit programmiere ich in
Excel.

Ich habe Lust, in einem Unternehmen mit einer gréReren Buchhaltungsfunktion zu arbeiten, wo
ich, zur gegenseitigen Freude, Neues lernen und mich innerhalb der Okonomie entwickeln kann.
Am besten bin ich in einem Arbeitsmilieu, in dem es viel zu tun gibt und wo es eine grol3e
Kontaktflache gibt. Dieses hat oft zur Folge, dass man die Moéglichkeit bekommt, mit vielen
Aufgaben umzugehen, die im gleichen Zeitrahmen erledigt werden sollen.

Ich bin positiv und hilfsbereit und habe immer ein Auge fiirs Detail. Ich habe mein CV beigelegt
und hoffe auf ein personliches Treffen.

Mit freundlichen GriRen

Peter Test




