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Buchführung und Verwaltung 

Die Stelle als Ihr finanzkundiger Mitarbeiter passt perfekt zu meinem Profil. Ich habe die Erfahrung und 

Ausbildung, die es möglich machen, auf kompetente Weise die Arbeitsaufgaben zu lösen, die in der 

Stellenbeschreibung genannt sind. 

Ich bin seit vier Jahren bei einem eingetragenen Wirtschaftsprüfer angestellt, wo ich Umsatzsteuer und 

Bankdaten für Kunden buche und abstimme sowie bei der Vorbereitung des Jahresabschlusses behilflich 

bin. Ich befolge anerkannte Richtlinien und Regeln und bilde mich hinsichtlich neuer Gesetzes- und 

Regeländerungen durch interne Besprechungen oder externe Schulungen laufend fort. Ich teile dem 

Wirtschaftsprüfer mit, sofern ich einen Anlass für Anmerkungen sehe. 

Meine Ausbildung im Bereich Buchhaltung und Bilanzierung sowie anschließend als Finanzökonom mit 

Spezialbereich Immobilienhandel habe ich abgeschlossen, weil ich ursprünglich eine Berufslaufbahn bei 

einem Immobilienmakler geplant hatte. Bei Ihnen sehe ich die Möglichkeit, meinen Traum umzusetzen und 

ich bin der Ansicht, dass ich durch meine fachliche Grundlage gut zu dem Team passen würde, das dazu 

beiträgt, Ihre führende Position auf dem Immobilienmarkt beizubehalten. 

Neben Buchhaltung und Bilanzierung für die fünf angeschlossenen Maklergeschäfte sowie für den Konzern 

kann ich finanzielle Prognosen basierend auf den Erwartungen der jeweiligen Geschäftseinheit für die 

Geschäftsleitung erarbeiten. Als Verwaltungsmitarbeiter kann ich die Optimierung der Kommunikation 

zwischen Geschäftsleitung, Geschäften und Personal anbieten. Durch meinen geradlinigen und proaktiven 

Ansatz gegenüber allen Menschen und Herausforderungen werde ich mich bemühen, Zusammenarbeit und 

Teamgeist zu fördern. 

Mit Überblick und Initiative werde ich mich stets dafür einsetzen, Initiativen in die Wege zu leiten, die 

bessere Ergebnisse für die Immobilienfirma Wohnraum der Zukunft schaffen. Deshalb sollten Sie sich für 

mich entscheiden. 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Peter Test  


