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Empathie – Überblick – Tatkraft sind Kennwörter, die mich 
kennzeichnen 

Ihre zukünftige Kollegin lebt dafür, ethnischen Minderheiten zu einer Arbeit zu verhelfen und 
wendet Nähe, Motivation und Konfrontation als aktive Kommunikationsinstrumente an.  

Mein Hintergrund 
Bei meiner ehemaligen Arbeitsstelle im Jobcenter Münster habe ich mich vorrangig mit neu 
angekommenen ausländischen Bürgern beschäftigt. Ziel war es, durch klärende Praktikumsplätze 
zu unterstützen, und in neun von zehn Fällen konnten wir erfolgreiche Ergebnisse verzeichnen – 
sowohl auf menschlicher Ebene als auch durch interessante Arbeitsplätze. 
 
Erfahrungen, mit denen ich als Arbeitsberaterin im Jobcenter Hannover beitragen kann: 

• Einrichtung von Praktikumsplätzen, Zuschussordnungen, Mentorordnungen und kürzere 
Schulungen  

• Beratung von Bürgern bei der Arbeitssuche  
• Motivierung, um einen Praktikumsplatz zu nutzen  
• Sachbearbeitung für Bürger während des Verlaufs  
• Durchführung individueller Gespräche einschließlich Registrierung des Verlaufs in Opera  
• Erstellung einer Beschreibung des Verlaufs  
• Umfangreiche Erfahrung mit KMD-Sachbearbeitung  
• Spezialisiert im Gesetz über einen aktiven Beschäftigungseinsatz sowie Integrationsgesetz 

Meine Person 
Ich habe einen außerordentlich hohen Antrieb. Ich bin engagiert und positiv, ergreife gern die 
Initiative. Kann außerordentlich gut systematisch und selbstständig arbeiten. Verfüge über 
persönliche und fachliche Durchsetzungsfähigkeit – lege jedoch großen Wert auf gute 
Zusammenarbeit – gern in einer ungezwungenen Arbeitsumgebung. 
 
Ich freue mich, von Ihnen zu hören. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Malene Test 
 
 
Lebenslauf beigefügt 


